Estratto Gestione Magazzini Amistrada 
1 Premessa 
La gestione dei magazzini Amistrada riguarda il magazzino centrale e i magazzini decentrati:

· il magazzino centrale è quello presso la sede di Amistrada in via Ostiense 152b Roma (2 armadi e saletta al piano superiore)

· i magazzini decentrati sono rappresentati da singoli, coppie, gruppi che prendono materiali dal magazzino centrale per un periodo e:

· inviano ad Amistrada nel periodo le offerte per il materiale ceduto con offerta

· restituiscono al magazzino centrale a fine periodo il materiale non ceduto con offerta

I magazzini contengono i seguenti tipi di articoli:

· Artigianato Mojoca
· Artigianato Amistrada
· Libri Amistrada

· Video Amistrada

I magazzini (centrale e decentrati) utilizzano la stessa modulistica in forma cartacea e in formato EXCEL per le seguenti attività - funzioni:
· trasferimento da magazzino centrale a magazzino decentrato 

· trasferimento da magazzino decentrato a magazzino centrale

· prelievo con offerta

2 Magazzino centrale
Gli accessi al magazzino centrale avvengono solo in presenza della segreteria di Amistrada nell’orario di apertura della sede di Amistrada (solo in casi eccezionali l’accesso è consentito i presenza di persona delegata dalla segreteria) ad opera di:

· singoli, coppie gruppi titolari di magazzini decentrati per trasferimenti da magazzino centrale a magazzino decentrato

· singoli, coppie gruppi titolari di magazzini decentrati per trasferimenti da magazzini decentrati a magazzino centrale

· singoli coppie gruppi per prelevi con offerte

2.1 trasferimento da magazzino centrale a magazzino decentrato
Il singolo, coppia, gruppo, che accede al magazzino centrale per prelevare articoli da trasferire al magazzino decentrato, deve:

1. compilare e firmare una prima copia il modulo contenuto nel “Quaderno movimentazione magazzino Amistrada” presso il magazzino centrale scrivendo “Centrale” nei puntini dopo magazzino e il proprio nome nei puntini dopo trasferimento a……. e barrando la casella relativa al trasferimento a…. (prima riga del modulo)
2. compilare e firmare una seconda copia il modulo contenuto nel “Quaderno movimentazione magazzino Amistrada” presso il magazzino centrale scrivendo il proprio nome nei puntini dopo magazzino, “Amistrada” nei puntini dopo trasferimento da……. e barrando la casella relativa al trasferimento da…. (prima riga del modulo)

3. lasciare la prima copia del modulo nel magazzino centrale e trattenere per sé la seconda copia del modulo
2.2 trasferimento da magazzino decentrato a magazzino centrale

Il singolo, coppia, gruppo, che accede al magazzino centrale per depositare articoli trasferiti dal magazzino decentrato deve:

1. compilare e firmare una prima copia il modulo contenuto nel “Quaderno movimentazione magazzino Amistrada” presso il magazzino centrale scrivendo “Centrale” nei puntini dopo magazzino e il proprio nome nei puntini dopo trasferimento da……. e barrando la casella relativa al trasferimento da…. (prima riga del modulo)

2. compilare e firmare una seconda copia il modulo contenuto nel “Quaderno movimentazione magazzino Amistrada” presso il magazzino centrale scrivendo il proprio nome nei puntini dopo magazzino, “Amistrada” nei puntini dopo trasferimento a……. e barrando la casella relativa al trasferimento a…. (prima riga del modulo)

3. lasciare la prima copia del modulo nel magazzino centrale e trattenere per sé la seconda copia del modulo
2.3 prelievo con offerta
Il singolo, coppia, gruppo, che accede al magazzino centrale per prelevare articoli con un’offerta deve:

1. compilare e firmare in doppia copia il modulo contenuto nel “Quaderno movimentazione magazzino Amistrada” presso il magazzino centrale barrando la casella relativa al prelievo (prima riga del modulo)

2. trattenere una copia del modulo e lasciare l’altra copia del modulo nel magazzino centrale
3. effettuare l’offerta, preferibilmente subito tramite contante o assegno o entro un tempo ragionevole tramite ccp o bonifico, calcolando per ogni categoria (artigianato, libri, video) l’importo come sommatoria dei prodotti quantità prelevata per ogni articolo* valore unitario offerta (*) per ogni articolo e indicando nel versamento totale gli importi distinti delle tre categorie
(*) Il valore unitario offerta per ogni articolo deve essere di norma maggiore o uguale al valore indicato nel modulo. Col consenso della segreteria o della persona da essa delegata il valore può essere inferiore (l’eventuale riduzione al valore 0 rappresenta il caso dell’omaggio)
3 Magazzini decentrati

Gli accessi ai magazzini decentrati avvengono ad opera di singoli coppie gruppi per prelevi con offerte.
3.1 prelievo con offerta

La procedura, analoga a quella presso il magazzino di Amistrada, richiede in più il coinvolgimento da remoto della segreteria di Amistrada nei termini descritti nel seguito.
Il singolo, coppia, gruppo, che accede al magazzino decentrato per prelevare articoli a fronte di un’offerta deve:

1. compilare e firmare in doppia copia il modulo contenuto presso il magazzino decentrato barrando la casella relativa al prelievo (prima riga del modulo)
2. trattenere una copia del modulo e lasciare l’altra copia del modulo nel magazzino decentrato
3. effettuare l’offerta, preferibilmente subito tramite contante o assegno presso i magazzino decentrato o entro un tempo ragionevole tramite ccp o bonifico ad Amistrada, calcolando per ogni categoria (artigianato, libri, video) l’importo come sommatoria dei prodotti quantità prelevata per ogni articolo* valore unitario offerta (*) per ogni articolo e indicando nel versamento totale gli importi distinti delle tre categorie

(*) Il valore unitario offerta per ogni articolo deve essere di norma maggiore o uguale al valore indicato nel modulo. Col consenso del responsabile  magazzino decentrato il valore può essere inferiore (l’eventuale riduzione al valore 0 rappresenta il caso dell’omaggio)

Il responsabile del magazzino decentrato deve:

· inviare entro un tempo congruo via e-mail, fax o cartacea, copia del modulo alla segreteria di Amistrada
· se ha ricevuto lui l’offerta tramite contanti o assegno a lui intestato effettuare entro un tempo congruo il pagamento della stessa cifra ad Amistrada in contanti presso la sede o con un ccp o bonifico ad Amistrada

· se ha ricevuto un assegno non intestato o intestato ad Amistrada inviare entro un tempo congruo per posta l’assegno ad Amistrada 
